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jogszabalyi hattér: 1993. évi XCIIIL torvény

Az iskolai munkavédelmi képviselo és jogkore

Tevékenysége soran széleskorli, az egészséget nem veszélyeztetd ¢€s biztonsagos
munkavégzés megteremtésével, fenntartdsaval, a kockdzatok értékelésével kapcsolatban
tajékozodasi, tanacsadasi, véleményezési jogosultsdgokkal rendelkezik. Részt vehet a tertiletet
érintd dontések elokészitésében, vagy példaul a munkabalesetek kivizsgalasdban. A
munkavédelmi képvisel6 jogosult meggy6z6dni a munkahely, munkaeszk6zok allapotarol,
ennek érdekében a munkahelyre munkaidében beléphet, tajékozodhat.

A munkavédelmi képviseld jogosult tanacskozast folytatni a munkaltatoval a munkavédelmi
tartalmt  informaciok  biztositdsardl, a munkavédelmi oktatdas megtervezésérol,
megszervezésérdl. A munkavédelemrdl szold torvény rendelkezései szerint a munkavédelmi
képviseldt egyenld, titkos és kdzvetlen szavazassal kell megvalasztani, és megbizatasa 6t évre
szol.

Feladatok a valasztasi bizottsag felallitasaig

Az iskolai munkavédelmi képviseld valasztasardl az igazgato tdjékoztatja a munkavallalokat.
A vélasztas feltételeinek biztositdsa az igazgatd kotelezettsége. A valasztas megszervezésére
¢s lebonyolitdsdra a munkavallalok kozosségének valasztdsi bizottsdgot kell alakitani
legkésobb nyolc héttel a valasztdsok eldtt. Az igazgatd hivja fel a figyelmet az iskolai
munkavédelmi képviseld valasztasdnak kotelezettségére, a valasztasi bizottsag 1étrehozasa a
munkavallalok joga.

A valasztasi bizottsag 1étrehozasa

A torvényi eldiras szerint a valasztasi bizottsagnak legkésobb a valasztas idépontja eldtt nyolc
héttel 1étre kell jonniiik, majd meg kell tartaniuk alakulo iilésiiket.

A valasztasi bizottsagban nem vehet részt az igazgatd, €s a bizottsdg munkajat nem is
befolyasolhatja.

A vélasztasi bizottsag tagjai nem jeldlhetok munkavédelmi képviselonek. A vélasztasi
bizottsag harom tagbdl all.

A valasztasi bizottsag feladatai

o A munkaltatotol megkéri a munkavallalok adatait és azok alapjan elkésziti a valasztok
¢s valaszthatok jegyzékét.

. Meghatarozza a valasztds napjat ¢és idOtartamat. Ezt elézetesen egyezteti a
munkaltatoval.

o Meghatérozza a jeloltallitas hataridejét.

. Elokésziti a valasztashoz sziikséges dokumentumokat, nyomtatvanyokat, tajékoztato
anyagokat.
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. Fogadja a beérkezd jeloléseket és ellendrzi szabalyossdgukat, megvizsgalja az
Osszeférhetdséget és felveszi a jelolteket a jeloldlistara. A jeloltallitasi hataridd
lejartakor elkésziti a jeloltlistat.

o Gondoskodik a szavazohelyekrdl €s a titkos szavazas technikai feltételeirdl.

o Felkéri a szavazatszed0 bizottsdg tagjait. Gondoskodik arr6l, hogy megismerjék
feladataikat és a szavazas szabalyait.

. Elkészitteti a szavazolapokat.

. Megallapitja a szavazatszamlalas részletes szabalyait.

. A szavazas befejezése utan Osszeszamlalja a szavazatokat, megallapitja az eredményt
¢s elkésziti a jegyzOkonyvet.

J A jegyzOkonyv alapjan kozzéteszi a megvalasztott képviseld nevét.

A megbizas a valasztas lezarasaig, a dokumentumok atadasaig szol.
A jeloltallitas és valasztas szabalyai

Valasztasra jogosult minden munkavallalo, aki a munkaltatoval munkaviszonyban all,
Jogosultak a valasztasra azok is, akik valamilyen ok miatt (pl. katonai szolgalat, kikiildetés,
fizetés nélkiili szabadsag, keresdképtelenség stb.) tdvol vannak. A hatarozott idére sz6lo
munkaszerzOdéssel rendelkezOk, részmunkaidében foglalkoztatottak ugyancsak részt
vehetnek a szavazéson.

Valaszthatd minden olyan cselekvOképes munkavallalo, aki a munkaltatonal legalabb hat
honap munkaviszonnyal rendelkezik.

Jelolteket allithat a munkavallalok tiz szazaléka. Ez a jeloltek melletti alairdsgyiijtéssel
torténik. Ez esetben is lehetséges tobb jelolt allitasa.

A jelolteknek irasban kell nyilatkozniuk arr6l, hogy elfogadjak a jelolést.

A jeloléseket és a nyilatkozatokat a valasztasi bizottsaghoz kell eljuttatni a jeldltallitasi
hataridon beliil. A valasztasi bizottsag koteles minden jeloltet felvenni a jeloldlistara.

A jeloltallitasi idészakot legkésObb a valasztas napja el6tt harom héttel le kell zarni. Ez csak
abban az esetben lehetséges, ha a jeloltlista érvényes. A jeloltlista akkor érvényes, ha azon
legalabb egy jelolt neve szerepel. Amennyiben a jeloltallitasi hataridé lejar és nincs jelolt,
akkor a jeloltallitasi iddszakot meg kell hosszabbitani és a vélasztds idOpontjat el kell
halasztani. Az 0 id6pontot ugy kell meghatarozni, hogy a jeloltallitasi idoszak lezaréasa és a
vélasztas napja kozott meglegyen a térvényben eldirt harom hét.

A jeloltlistan ABC sorrendben kell feltiintetni a jeloltek neveit.

A szavazolapot a jeldltlista alapjan a véalasztasi bizottsag készitteti el. A torvényi szabalyozas
szerint a szavazolapon a jeloltek nevét ABC sorrendben kell feltiintetni.

A jeloltek koziil azt kell megvalasztott képviselonek tekinteni, aki az érvényes szavazatok
koziil a legtobbet kapta. Szavazategyenldség esetén azt kell megvalasztottnak tekinteni, aki a
munkaltatonal hosszabb munkaviszonnyal rendelkezik.

A valasztas akkor érvényes, ha a jogosultak tobb mint fele részt vett a szavazason. Az
érvénytelen valasztast meg kell ismételni.

Ervénytelenség esetén a megismételt valasztast harminc napon tal, de kilencven napon beliil
kell megtartani.
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A szavazatszedd bizottsag tagjait €s elnokét a valasztasi bizottsag kéri fel. Létszama: harom
fo.

A szavazas ideje alatt a szavazatszedo bizottsag a felelds azért, hogy a szavazas a térvényben
eldirt szabalyoknak megfelelden torténjen.

A szavazatszedd bizottsag tagjai részt vesznek a szavazatok 6sszeszamlalasaban.

A szavazatszed6 bizottsag

Jegyzokonyv

A valasztasi bizottsag altal elkészitendo jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:

a valasztas helyét és idopontjat

a szavazasra jogosultak szdmat

a szavazason résztvevOk szamat, amit a jogosultak listajan a szavazatszedd bizottsag altal tett
jelzés alapjan lehet megallapitani

az Osszes leadott szavazolap szamat

az érvényes szavazolapok szamat

az érvénytelen szavazolapok szamat

az egyes jeloltekre leadott érvényes szavazatok szamat

a megvalasztott munkavédelmi képviseld nevét

a valasztassal Osszefliggd esetleges vitas ligyet, illetve az ezzel kapcsolatos dontést, és
mellékletként a felvett jegyzOkonyvet.

A jegyz6konyv az iskola irattaraba keriil.
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1. sz. melléklet

ISKOLAI MUNKAVEDELMI KEPVISELO VALASZTASA

TAJEKOZTATO
Tisztelt Munkatarsak!

Téajékoztatom Ondket, hogy vonatkozé jogszabalyok alapjan iskolankban kételezd
munkavédelmi képviseld valasztasa.

1.sz. vélasztasi korzet Zsomboi feladatellatasi hely
2.sz. vélasztasi korzet Morahalmi feladatellatasi hely
A vélasztasra 2016. .............. ... -én keriil sor. A valasztas el6készitésére €s lebonyolitasara

valasztasi bizottsagot hozunk létre.

igazgatd
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MUNKAVEDELMI KEPVISELO-VALASZTAS

TAJEKOZTATO A VALASZTASI BIZOTTSAG LETREHOZASAROL

A munkavallalok a kdvetkezo személyeket kérték fel a valasztasi bizottsag tagjainak:

Kérjik, hogy akinek észrevétele van a bizottsag Osszetételével vagy egyes tagjaival
kapcsolatban,az .................... .... -ig irasban nyujtsa be kifogasat!

2016. ..oiiii

igazgatd

6792 Zsombd, Méra Ferenc u. 8. ® Tel./Fax: (62) 595-585 ® zsombo.szikai@gmail.com ®
www.szikai.hu



S . ' SZENT IMRE KATOLIKUS ALTALANOS ISKOLA

. . . Amore levius. (Dominique-Marie Savy)

3. sz. melléklet

A VALASZTASI BIZOTTSAG FORGATOKONYVE A VALASZTAS
LEBONYOLITASARA

1. A vélasztési bizottsag alakuld {ilése. Napirend:
Az elnok megvalasztasa.

e Ugyrend elfogadasa.

Forgatokonyv elkészitése.

A feladatok és munkamegosztas megbeszélése.

A valasztas kiirasahoz sziikséges adatok megkérése a munkaltatotol:
a munkavallalok névsora és a munkavallalas idépontja

tartosan tavollévok

a hatarozott idejli munkaviszonnyal rendelkezdk.

e o o !\)

2. Egyeztetés a munkaltatoval a valasztas napjarol és a lebonyolitashoz sziikséges feltételekrol.
3. A valasztasi bizottsag meghatarozza a valasztas napjat, idétartamat.

4. A valasztasi bizottsag elkésziti, illetve elkészitteti a tajékoztatokat és a jeloltallitashoz
sziikséges nyomtatvanyokat.

5. A vélasztasi bizottsdg meghirdeti a vélasztas idOpontjat, tdjékoztat a valasztas és jeloltallitas
szabalyairdl. Hozzaférhetdvé teszi a valasztok €s valaszthatok listajat. Tajékoztat a panaszok

bejelentésének és kivizsgalasanak modjarol.

6. A valasztasi bizottsdg fogadja a beérkezd jeloléseket. A jelolteket felveszi a megfeleld
jeloldlistara.

7. A vélasztasi bizottsag felkéri a szavazatszedd bizottsag(ok) tagjait és elnokét.

8. A valasztasi bizottsag a szavazatszedd bizottsdg bevondsaval megteszi az eldkésziileteket a
valasztas technikai feltételeinek biztositasara, a zokkendmentes lebonyolitas érdekében.

9. A valasztasi bizottsag elkészitteti a szavazolapokat €s a valasztasra jogosultak jegyzékét.

10. A valasztasi bizottsdg atadja a szavazolapokat és a valasztok névjegyzékét a szavazatszedd
bizottsagnak.

11. A vélasztési bizottsag a valasztok jegyzékét és a megmaradt szavazolapokat a szavazatszedd
bizottsagtol. Megszamlaljak a szavazatokat, megallapitjak az eredményt és elkészitik a

jegyzokonyveket.

12. A valasztasi bizottsag a jegyzokonyvek egy-egy példanyat eljuttatja a munkaltatonak.
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MUNKAVEDELMI KEPVISELO-VALASZTAS

TAJEKOZTATO A VALASZTAS SZABALYAIROL

A vonatkoz6 jogszabalyok alapjan két valasztasi korzetben keriil sor munkavédelmi képviseld
valasztasara.

1.sz. vélasztési korzet Zsombodi feladatellatasi hely

2.sz. valasztasi korzet Morahalmi feladatellatasi hely

Valasztasra munkavallal6 jogosult.
Valaszthaté munkavédelmi képviselonek minden olyan munkavallalo, aki:

e legalabb hat honap munkaviszonnyal rendelkezik

e nem gyakorol munkaltatdi jogot, illetve nem lat el a munkaltatd megbizasabol
munkavédelemmel kapcsolatos feladatot

e nem kozeli hozzatartoz6ja a munkaltatod vezetdjének

e nem tagja a valasztasi bizottsagnak
o cselekvoképes (pl. betoltotte a 18. életévét)

A valasztas titkos.

A valasztasra 2016. eeem€n oratol oraig keriil sor,
a neveldi szobaban.

Szavazni csak személyesen lehet!

VALASZTASI BIZOTTSAG
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5. sz. melléklet
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MUNKAVEDELMI KEPVISELO VALASZTAS

TAJEKOZTATO A JELOLTALLITAS SZABALYAIROL

Munkavédelmi képviselonek jelolheto:

o aki szerepel a valaszthaték listajan. (Cselekvoképes, legaldbb hat honap munkaviszonnyal
rendelkezik, nem gyakorol munkaltatéoi jogot, nem lat el a munkaltatd megbizasabol
munkavédelmi feladatot, nem rokona a munkaltatonak, nem tagja a valasztasi bizottsagnak.)

e aki vallalja a jelolést. (Errdl irasban kell nyilatkoznia.)

Jelolteket 2016. .....ccuveneinninnne ... -ig lehet allitani.

VALASZTASI BIZOTTSAG
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NYILATKOZAT

ATUrott oo elfogadom, hogy a 2016. .
munkavédelmi képviseld6  vélasztason kepV1seIOJeloltkent a jeloltlistara felvegyenek
Tudomasom szerint jeldlésemnek nincs torvényes akadalya.”

alairas

" Nem valaszthaté munkavédelmi képviselének, aki nem rendelkezik legalabb hat honap munkaviszonnyal a
munkaltatonal, aki munkaltatoi jogot gyakorol, vagy a munkaltaté megbizdsabdl munkavédelmi feladatokat
I3t el, aki a munkaltato vezetGjének kozeli hozzatartozdja és aki a vdlasztasi bizottsag tagja.
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1. sz. melléklet

JELOLTLISTA

A a 2016. ....-én sorra keriil6 munkavédelmi képviseld valasztas
jeloltallitasi idészaka 2016. ....-én lezarult.

Ervényes jelolések torténtek/nem torténtek. (4 megfeleld aldhiizando.)

A kovetkez6 érvényes jelolések érkeztek:

A szavazasra 2016. ....-én .... oratol .... oraig Kkeriil sor a nevel6i szobaban.

A valasztas érvényességéhez az sziikséges, hogy a valasztasra jogosultak tobb mint fele részt
vegyen a szavazason.

Ont is varjuk!

VALASZTASI BIZOTTSAG
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8. sz. melléklet

FELKERES A SZAVAZATSZEDO BIZOTTSAG
MUNKAJABAN VALO RESZVETELRE

TiSZtelt o.cevvuerercrercscrerescnenees Kollégand/Kolléga!

A valasztasi bizottsag felkéri, hogy intézménylinknél a 2016. .................... .... -én sorra
keriild munkavédelmi képviseld valasztdson a szavazatszedd bizottsag elndkeként/tagjaként
sziveskedjék segitségilinkre lenni. A feladatok megbeszélésére 2016. ...............coeee s -én

... Orakor kerul sor.

Kérjiik, hogy amennyiben a felkérésnek valamilyen okbdl nem tud eleget tenni, jelezze a
valasztasi bizottsag elndkének.

Munkajat eldre is kdszonjiik.

a valasztasi bizottsag
elnoke
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9. sz. melléklet
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TAJEKOZTATO A SZAVAZASROL

A szavazas titkos.

Szavazni csak személyesen lehet.

Szavazni csak a szavazatszed6 bizottsag altal adott szavazolapon lehet.
Ervényesen szavazni csak a szavazolapon szerepld jeldltekre lehet.

A szavazolapon a vélasztani kivant személy nevét egyértelmiien kell megjeldlni.
Szavazni a név mellett talalhatd négyzetbe elhelyezett X-szel kell.

VALASZTASI BIZOTTSAG
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10. sz. melléklet

SZAVAZOLAPMINTA A MUNKAVEDELMI KEPVISELO VALASZTASRA

SZAVAZOLAP

A valasztasi korzetben egy munkavédelmi képviselé keriil megvalasztasra. Ervénytelen az a
szavazolap, amelyen tobb nevet jelolnek meg.

Jeloltek neve
abc sorrendben:

O 0O 0o

Kérjiik, hogy akire szavazni kivan, annak a neve mellett elhelyezett négyzetbe tegyen egy X
jelet.
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11. sz. melléklet

JEGYZOKONYV

Késziilt a Szent Imre Katolikus Altaldnos Iskola munkavédelmi képviseld valasztdsan.

A szavazournak felbontasara 2016. .................... ... -én .... orakor keriilt sor nevel6i
szobaban, a valasztasi bizottsag minden tagjanak jelenlétében.

A munkavédelmi képviseld valasztasra 2016. .................... ... -én .... Ora és .... 6ra kozott
keriilt sor.

A szavazas az iskola nevel6i szobajaban volt.

A valasztasi bizottsag megallapitdsa szerint a valasztasi korzetben szavazasra jogosult
munkavallalok szama .... f6 volt.

A tartdsan tavollévé nem szavazok szama: .... fo

A szavazatszed0 bizottsag regisztralasa alapjan a szavazason .... f0, a jogosultak .... %-a vett
részt. A valasztés tehat érvényes volt.

Az Osszes leadott szavazdlap szama: ..... db

ebbdl érvényes: ..... db

érvénytelen: ..... db

Az egyes jeloltekre leadott érvényes szavazatok szama és aranya az Osszes €rvényesen leadott
szavazatok szazalékaban:

A jeldlt neve Szavazatok az érvényes szavazatok
szdma szdzalé¢kaban
................................................................................... %
................................................................................... %
................................................................................... %

A megvalasztott munkavédelmi képviselo: ...

A valasztas tehat eredményes volt. A jeloltallitassal, a szavazas lebonyolitasaval €s altalaban a
vélasztassal kapcsolatban észrevétel, kifogas, panasz nem érkezett a valasztasi bizottsaghoz.

a valasztasi bizottsag
elnoke

a valasztasi bizottsag
tagja

a valasztasi bizottsag
tagja
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